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Comune di Orio Litta (LO)

Catalogo dei prodotti

	Codice
	01

	Servizio
	Servizio Segreteria

	Denominazione prodotto
	Richieste d’accesso formale agli atti: estrazione di copia (semplice/conforme all’originale ) di deliberazioni, determinazioni ed ordinanze sindacali.

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Richieste d’accesso formale agli atti: estrazione di copia ( semplice/ conforme all’originale) di deliberazioni, determinazioni ed ordinanze sindacali.

	Normativa o atto di programmazione
	Legge nr. 241/1990 e s.m.i – Regolamento comunale sul diritto di accesso.

	Forma di gestione 
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Termine intercorrente tra la richiesta e l’emanazione del provvedimento finale.

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Accessibilita’ fisica: ufficio in orario di apertura

	Trasparenza
	Sito internet; normale procedura Legge 241/90.

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Segreteria   – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 gg dal ricevimento della richiesta

	Standard
	Mantenimento dell’attuale standard per l’adozione del provvedimento finale


	Codice
	02

	Servizio
	Servizio Segreteria – Albo Pretorio.

	Denominazione prodotto
	Richiesta di pubblicazione atti all’albo  on line

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Il procedimento e’ diretto a garantire la pubblicazione  di atti  provenienti da altri enti.

	Normativa o atto di programmazione
	

	Forma di gestione Forma di gestione
	

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Tempo intercorrente tra la richiesta di pubblicazione e l’adozione del provvedimento.

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Sito internet; accessibilita’ fisica: ufficio in orario di apertura

	Trasparenza
	Sito internet; normale procedura Legge 241/90.

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Segreteria   – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	5  giorni dalla data di protocollazione della richiesta

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento.  


	Codice
	03

	Servizio
	Segreteria

	Denominazione prodotto
	Concessione di spazi del palazzo comunale

	Tipologia prodotto
	Provvedimento amministrativo

	Descrizione
	Concessione di spazi del palazzo comunale

	Normativa o atto di programmazione
	Regolamento Comunale 

	Forma di gestione Forma di gestione
	Economia

	Soggetto gestore
	Comune di Orio Litta

	Descrizione Contratto di servizio
	

	Responsabile del Procedimento 
	Catalano Rag. Giuseppe – tel. 0377.944425 –

 e-mail :  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Sostituto del Responsabile del procedimento in caso di inerzia 
	Segretario Comunale Dott.ssa Maria Rosa Schillaci 

tel. 0377.944425
e-mail: segretariocomunale@comune.oriolitta.lo.it

	Indice descrittivo 1
	

	Indice descrittivo 2
	

	Indicatore 1 Descrizione
	Tempo intercorrente tra la presentazione della richiesta e l’emissione del provvedimento finale

	Indicatore 1 Valore
	

	Indicatore 2 Descrizione
	

	Indicatore 2 Valore
	

	Indicatore 3 Descrizione
	

	Indicatore 3 Valore
	

	Accessibilità
	Sito internet; accessibilita’ fisica: ufficio in orario di apertura

	Trasparenza
	Sito internet; normale procedura Legge 241/90.

	Procedimento ad istanza di parte 
	gli allegati sono presenti  nella sezione  “Modulistica”  del sito istituzionale

	Ufficio competente
	Ufficio  Segreteria   – Piazza A. Moro n. 2 – Orio Litta -  

 tel. 0377.944425 (da lunedì a venerdì  dalle ore 10,00 alle ore 12,00) 

e-mail:  ragioneria@comune.oriolitta.lo.it

	Procedimento d’ufficio 
	

	Termini di conclusione del procedimento
	30 giorni dalla presentazione della richiesta

	Standard
	Rispetto del termine di conclusione del procedimento 


